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1. Wstep

Celem niniejszego projektu jest przedstawienie ¢wiczenia do samodzielnego wykonania
z zakresu Tabel przestawnych w programie Excel 2007. Projekt zawiera kompletny zakres
informacji potrzebnych do wykonania proponowanych zadan, tj. zaréwno czes$¢ teoretyczng
jak i wyjasnienie schematdw dziatania na przyktadach. Zamieszczone przyktady oparte s3
0 zagadnienia i problemy, z ktérymi spotkac sie mozna na co dzien w pracy banku, zatem
ukazujg niewatpliwie olbrzymie mozliwosci praktycznego wykorzystania tabel przestawnych,

w tym przypadku w obszarze bankowosci korporacyjne;j.

2. Teoria

a. Tabela przestawna

Tabela przestawna (terminologia w arkuszu Microsoft Excel; ang. Pivot Table) -
narzedzie analityczne arkusza kalkulacyjnego pozwalajgce wybierac i przestawia¢ kolumny
i wiersze z danymi w arkuszu kalkulacyjnym, aby uzyskac¢ odmienny od pierwotnego uktad

danych, bez naruszania oryginalnej tabeli.

Technika ta umozliwia  uzyskanie informacji  niewidocznych na  o0got
w skomplikowanym i wielowymiarowym oryginalnym uktadzie tabeli i sprawienie, ze sq one
bardziej czytelne dla uzytkownika. Dzieki temu technika tabel przestawnych jest ceniona jako

narzedzie analityczne, szczegdinie w Srodowisku biurowym.*

W praktyce — tabela przestawna umozliwia swobodne ,przestawianie” danych, tak
aby madc obejrzeé¢/zbada¢ dany problem, zakres danych, z réznych stron, tak aby uzyskaé
potrzebne odpowiedzi. Zaletg tego przestawiania jest brak ingerencji w oryginalng tabele

danych. Mozemy przestawiac i sprawdzaé bez obaw o utrate lub naruszenie danych.

! http://pl.wikipedia.org/wiki/Tabela_przestawna



b. Przyklad tabeli przestawnej

Aby zrozumie¢ istote tabel przestawnych, najlepiej postuzyé sie prostym przyktadem. Postugujac sie plikiem prosty przyktad.xIxs
przeanalizujemy tabele z danymi dotyczgcymi sprzedazy produktdw przemystowych w 3 réznych kategoriach w 2011 roku w poszczegdlnych

miesigcach. Dane w kolumnach zawierajg informacje:

e Nazwa produktu
e Kategoria produktu
e Miesigc

e Sprzedaz w sztukach

Po otwarciu pliku od razu mozna zauwazy¢, ze dane na pierwszy rzut oka nie przekazujg nam zadnych istotnych informacji, gdyz sposob ich
prezentacji tego nie umozliwia, jest to tylko zbidr nieuporzgdkowanych rekordéw. Na potrzeby przyktadu chcemy szybko ustali¢ jaka byta
sumaryczna sprzedaz w kazdym miesigcu w podziale na kategorie produktéw, sume sprzedazy kazdego produktu z osobna oraz sumaryczng

sprzedaz wszystkich produktéw w 2011 roku.

Tworzac tabele przestawng, konieczne jest sprawdzenie, czy nasza tabela zawiera nagtowki, inaczej niemozliwe bedzie jej prawidtowe

sporzadzenie. Nagtodwki nalezy przyporzgdkowac do odpowiednich pdl tabeli przestawnej. W tym przypadku:

e filtr raportu — puste (cho¢ moglibysmy wrzucié¢ tu kategorie produktu),
e etykiety kolumn — , miesigc”

o etykiety wierszy — , produkt_kategoria” oraz ,produkt_nazwa”

e wartosci — ,sprzedaz”



Dzieki temu uzyskaliSmy ponizszg tabele przestawng (patrz Tabela 1). Dane prezentowane sg zdecydowanie bardziej czytelnie, produkty

zostaty posortowane zgodnie z kategorig, wyboldowane zostaty sumy (miesieczne, dla poszczegdlnych kategorii, etc.)

Sprzedaz 2011 Ilo$¢ sprzedanych sztuk w podziale na miesiace
Suma
Kategoria 01.2011 022011 03.2011 04.2011 05.2011 06.2011 07.2011 08.2011 09.2011 10.2011 11.2011 12.2011 Kkoncowa
mydlo 183 132 110 164 121 172 239 116 139 190 213 251 2030
bambino 0 0 4 5 4 2 5 3 1 8 9 6 47
biaty jelen 56 57 54 46 43 37 32 43 43 35 55 50 551
fa 117 64 37 103 58 113 185 56 83 127 137 183 1263
olio 10 11 15 10 16 20 17 14 12 20 12 12 169
proszek 224 272 257 249 278 269 254 258 536 554 572 517 4240
ariel 54 67 58 55 66 60 61 57 51 64 67 55 715
bonux 61 78 84 71 86 84 76 66 90 81 147 117 1041
e 54 67 58 55 66 60 61 57 51 64 99 99 593
vizir 55 60 57 68 60 65 56 78 344 345 358 345 1891
szampon 508 515 420 497 416 559 476 432 488 532 508 446 5797
elseve 151 137 127 131 138 150 151 137 131 158 150 156 1717
gliss-kur 108 84 100 111 79 115 124 118 83 83 79 85 1169
head&shoulders 82 63 59 112 56 88 57 71 85 78 105 69 925
palmolive 113 123 74 51 71 121 83 55 115 96 99 70 1071
shauma 54 108 60 92 72 85 61 51 74 117 75 66 915
Suma koncowa 915 919 787 910 815 1000 969 806 1163 1276 1293 1214 12067

Tabela 1 Przyktadowa tabela przestawna

Powyzszy przyktad to tylko jeden z wielu mozliwosci, ale do tego w szczegdtach zagtebimy sie w dalszej czesci pracy.



c. Jakie dane nadajg sie do przetwarzania za pomoca tabel

przestawnych?

Praktycznie kazdy rodzaj danych numerycznych pozwala na przetwarzanie w tabelach

przestawnych. Tabela przestawna wymaga jednak aby dane miaty posta¢ prostokatnej bazy

danych. W przyktadzie, ktéry przytoczytem weczesniej widaé, ze dane miaty wtasnie taka

postaé. Dodatkowo — dane w niej zawarte — przyporzgdkowac mozna do 2 typdw:

o Kategorie — Pola tekstowe, jak nagtéwki, opisujace z jakimi danymi mamy
do czynienia w danej kolumnie
e Dane - tutaj zawarte sg informacje lub dane, ktére chcemy przetwarzac

i zestawiac¢ w tabelach przestawnych.

W ,,prostym przyktadzie” kategoriami byty pola ,nazwa”, ,kategoria”, ,,miesigc” oraz
sprzedaz” a danym, ktére przetwarzalismy — miesieczna sprzedaz w sztukach danych

produktéw przemystowych.

d. Wybieranie danych do analizy

Mamy zatem juz na oku dane, ktore chcemy przeanalizowaé, jak sie zatem za nie

zabrac¢? Etap pierwszy — wybieranie danych do analizy.

Wybieranie danych do analizy

1. Kliknij opcje Zaznacz tabele lub zakres.

2. W polu Tabela/zakres wpisz odwotanie do nazwy tabeli lub zakresu komérek, np. =ZyskiKwartalne.

Jesli zostata wybrana komérka w zakresie komoérek lub punkt wstawiania znajdowat sig¢ w tabeli
przed uruchomieniem kreatora, odpowiednie odwotanie do nazwy tabeli lub zakresu komérek
zostanie wyswietlone w polu Tabela/zakres.

Mozna tez zaznaczy¢ zakres komérek lub tabele. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Zwin okno
dialogowe , co spowoduje tymczasowe ukrycie okna dialogowego, a nastepnie zaznaczy¢

zakres w arkuszu i klikng¢ przycisk Rozwin okno dialogowe .

PORADA Warto rozwazy¢ uzycie odwotania do nazwy tabeli zamiast zakresu komorek, poniewaz

po odswiezeniu danych wiersze dodane do tabeli sg automatycznie uwzgledniane w raporcie

tabeli przestawne;.



UWAGA Jesli zakres znajduje sie w innym arkuszu tego samego skoroszytu lub w innym

skoroszycie, nalezy wpisa¢ nazwy skoroszytu i arkusza, stosujgc nastepujgca sktadnie:
([nazwa_skoroszytulnazwa_arkusza!zakres).

Uzywanie danych zewnetrznych

1. Kliknij pozycje Uzyj zewnetrznego zrédta danych.
2. Kiliknij przycisk Wybierz potaczenie.
W programie Excel zostanie wyswietlone okno dialogowe Istniejgce potaczenia.
3. W polu listy rozwijanej Pokaz u goéry okna dialogowego wybierz kategorie potgczen, z ktérej chcesz
wybrac potgczenie, lub wybierz opcje Wszystkie istniejgce polaczenia (jest to ustawienie domysine).
4. Wybierz potgczenie w polu listy Wybierz potaczenie, a nastepnie kliknij przycisk Otwérz.
UWAGA Wybranie potgczenia z kategorii Potgczenia w tym skoroszycie spowoduje ponowne
uzycie lub wspétuzytkowanie istniejgcego potgczenia. Wybranie potaczenia z kategorii Pliki
potaczen w sieci lub Pliki polgczen na tym komputerze spowoduje skopiowanie przez

program Excel pliku potgczenia do skoroszytu jako nowego potgczenia skoroszytu, a nastepnie
uzycie go jako nowego potaczenia dla raportu tabeli przestawnej.2

e. Stowniczek pojec

Pracujgc w Excelu 2007 i korzystajgc z narzedzia tabel przestawnych, postugiwaé sie

bedziemy szeregiem powtarzajgcych sie pojeé, w zwigzku z tym warto dobrze je zrozumieé:

e Etykiety kolumn — s3 to pola bedace nagtéwkami kolumn w tabeli przestawnej. Jezeli
w tych polach znajduje sie kilka pozycji (nagtéwkéw podrzednych), to kazdej z nich
przyporzadkowana jest jedna kolumna.

e Suma koricowa — jest to wiersz bgdz kolumna, ktory (ktéra) zawiera sume wartosci
wszystkich komaorek znajdujgcych sie w danym wierszu lub kolumnie tabeli przestawnej.
Mozliwe jest obliczanie sum zbiorczych dla wierszy, kolumn, dla wierszy i kolumn lub
wcale. W przyktadzie (Tabela 1) tabela wyswietla sumy zbiorcze zaréwno dla wierszy, jak
i dla kolumn oraz sumy cze$ciowe dla poszczegdlnych kategorii produktéw.

e Grupa — jest to zbidr pozycji traktowanych jako catos¢. Pozycje mozna grupowac recznie

lub automatycznie (na przyktad grupuje sie daty w miesigce). W poprzednim przyktadzie

2 Pomoc programu Excel 2007



grupy zdefiniowano juz na etapie przygotowywania danych, a nie w tabeli przestawnej. Z
drugiej strony, gdyby pola , kategoria produktu” brakowato, a na potrzeby analizy bytaby
nam potrzebna, tabela przestawna umozliwia grupowanie reczne.

e Pozycja — jest to element pola, znajdujacy sie w nagtéwku rzedu lub kolumny tabeli
przestawne;.

e Odswiezanie — polega na ponownym przeliczeniu tabeli przestawnej po dokonaniu
zmian w danych Zzrédtowych.

e Pole wiersza — jest to pole, bedace nagtéwkiem wiersza w tabeli przestawnej. Kazda
pozycja takiego pola zajmuje jeden wiersz. Pola wiersza mogg by¢ zagniezdzane.

e Dane irédtowe — s3 to dane, na podstawie ktorych zbudowana jest tabela przestawna.
Mogg pochodzi¢ z arkusza albo z zewnetrznej bazy danych.

e Suma posrednia — jest to wiersz lub kolumna, ktory (ktora) wyswietla sume posrednia
zawartosci poszczegdlnych komorek w wierszach lub kolumnach tabeli przestawne;j.

e Filtr tabeli — jest to pole, ktore pojawia sie na stronach tabeli przestawnej — mozna je
poréwna¢ z przekrojem tréjwymiarowej kostki. W tym samym czasie moze by¢
wyswietlona tylko jedna pozycja filtru pola (albo wszystkie pozycje). W przyktadzie
wspominatem o mozliwosci wykorzystania kategorii produktu jako filtra tabeli.

e Obszar wartosci — sg to komorki tabeli przestawnej, ktére zawierajg dane zbiorcze. W
Excelu mozna dokona¢ podsumowania danych na kilka réznych sposobdw, takich jak

suma, srednia czy licznik.

f. Metody pracy z raportem tabeli przestawnej

Po utworzeniu wstepnego raportu tabeli przestawnej (przez zdefiniowanie zrédta
danych, rozmieszczenie pdl na liscie pdl tabeli przestawnej i wybranie wstepnego uktadu)

mozna wykonywac nastepujace zadania podczas pracy z raportem tabeli przestawnej:

e Eksplorowanie danych przez wykonywanie nastepujacych czynnosci:
o rozwijanie i zwijanie danych oraz wyswietlanie szczegétéw dotyczacych
wartosci,
o sortowanie, filtrowanie oraz grupowanie pdl i elementow,
o zmienianie funkcji podsumowania oraz dodawanie niestandardowych

obliczen i formut.



Zmienianie ukfadu formularza i rozmieszczenia pol przez wykonywanie
nastepujacych czynnosci:
o zmienianie formy raportu tabeli przestawnej: forma kompaktowa, forma
konspektu, forma tabelaryczna,
o dodawanie i usuwanie pdl oraz zmienianie ich rozmieszczenia,
o zmienianie kolejnosci pdl lub elementdw.
Zmienianie ukfadu kolumn, wierszy i sum czesciowych przez wykonywanie
nastepujgcych czynnosci:
o wiaczanie lub wytaczanie nagtéwkéw pdl kolumn i nagtéwkéw pdl wierszy
oraz wyswietlanie lub ukrywanie pustych wierszy,
o wyswietlanie sum czesciowych powyzej lub ponizej odpowiadajgcych im
wierszy,
o dopasowywanie szerokosci kolumn podczas od$wiezania,
o przenoszenie pola kolumny do obszaru wiersza lub pola wiersza do obszaru
kolumny,
o scalanie lub rozdzielanie komérek elementéw zewnetrznego wiersza lub
kolumny.
Zmienianie wyswietlania pustych komérek i btedow przez wykonywanie
nastepujacych czynnosci:
o zmienianie sposobu wyswietlania btedéw i pustych komarek,
o zmienianie sposobu wyswietlania elementdw i etykiet bez danych,
o wyswietlanie lub ukrywanie pustych wierszy.
Zmienianie formatu przez wykonywanie nastepujacych czynnosci:
o reczne i warunkowe formatowanie komoérek i zakresow,
o zmienianie ogdlnego stylu formatowania tabeli przestawnej,
o zmienianie formatu liczb dla pdl,

o uwzglednianie formatowania serwera OLAP.



3. Zadanie praktyczne

W rozdziale drugim staratem sie przyblizyé nieco teorii, ktéra przyblizyta tematyke i
mozliwosci tabel przestawnych. Aby modc zrozumie¢ temat jeszcze lepiej i sprawnie
postugiwaé sie tym znakomitym narzedziem w rozwigzywaniu codziennych zadan,
przeanalizujemy zadanie pt. Bank, sktadajgce sie z kilku zréznicowanych czesci. Wszystkie

przyszte zadania oparte bedg na pliku baza _bank.xIsx.

a. Zadanie nr 1 - przygotowanie bazy

Baza zawarta w pliku baza_bank.xlsx zawiera dane o $rednich miesiecznych osadach
na rachunkach wybranej grupy klientow Banku, w okresie od wrzesnia do grudnia 2011 roku.
Pierwszg czynnoscig, z jakg nalezy sie zmierzy¢ po otwarciu pliku baza bank.xlsx jest

przystosowanie jej do przetwarzania za pomocg tabel przestawnych:

e Utworzenie tabeli
W tym celu zaznaczamy caty zakres danych (A1:L273), a nastepnie klikamy
Dane -> Filtruj (lub na skréty: Ctrl + Shift + L)

— . e - .
baza_bank_x.xlsx - Microsoft Excel uzytek niekomercyjny
L Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widok
3 3 ﬂ |Ub) Potaczenia Al ﬁ ]? K Wyczyéé = e
—'J —\J N J Wiasciwosci ZLA ' ‘ {’ :35*,‘].‘»‘_1) ponownie g

z innych | Istniejace Odswiez ﬁl Sortuj || Filtruj 7 Tekst jako Usun Popra
rodet~ | potaczenia || wszystko v == Edytuj facza .7 Zaawansowane kolumny duplikaty dan
rzne Potaczenia Sortowanie i filtrowanie Narzed
v f_;l 12

Rysunek 1 Tworzenie tabeli danych

Dzieki temu, dane zawarte w tabeli, mozemy tatwo sortowaé, klikajgc na nagtéwek

wybranej kolumny.

e Wstawiamy nowy arkusz, klikajgc na pasku arkuszy Wstaw Arkusz

(lub na skroty: Shift + F11), nowy arkusz nazywamy np. tabela_przestawna

F—1 ! - } ! —
M 4 » ¥ | dane ¥J

Gotowy Wstaw arkusz (Shift+F11) }
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e Przechodzimy do meritum: z wstazki Wstawianie wybieramy przycisk Tabela

Przestawna, zostaje otwarte okno Tworzenie Tabeli Przestawnej.

S ™ " DEZa_DENK_XXISX = TVITCTOSY

‘ .7 .a
,fNarzedzia gtown @ Uktad strony Formutly Dane Recenzja Widok
j A : 1]

u II W € & 4

S

Tabela Obraz Obiekt Ksztatty SmartArt || Kolumnowy Liniowy Kotowy Stupkowy Warstwo

wy Punktg)
clipart
*Ie Ilustracje Wykresy J
| Y -C___£]
B C D E F G H .

Tworzenie tabeli prze@ ? x

Wybierz dane, ktdre chcesz analizowad

@ Zaznacz tabele lub zakres
| Tabelajzakres: | =N

W polu Tabela zakres, poprzez klikniecie przycisku wybieramy zakres
dane!SAS$1:5L5273 (czyt. dane zawarte s3 w arkuszu o nazwie dane,
w zakresie komorek A1:L273)
UWAGA!!! - TIP dla zaawansowanych, czyli jak to samo mozna zrobi¢ lepiej ©
Powyzszy sposdb na wybranie zakresu danych, ma jedng zasadnicza wade -
w momencie, gdy zakres analizowanych przez nas danych w tabeli przestawnej ulegnie
zmianie, np. poprzez dodanie nowych rekordéw, tabela przestawna przestanie nie wtgczy ich
do analizy, gdyz zakres danych ustawiony jest na sztywno. Aby tabela przestawna zawsze
odnosita sie do petnej bazy i uwzgledniata zmiany jej zakresu, nalezy we wstazce Wstawianie
nalezy wybra¢ Wstaw -> Tabela, we wstgice projektowanie nalezy zmieni¢ nazwe tak

utworzonej tabeli, w naszym przypadku nazwatem jg Bank_Tabela.

=
Narzedzia gtowne Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widok
| Nazwa tabeli: i3] Podsumuj w tabeli przest. 'j =0 L2 Wiasciwosci V| Wiersz
Bank_Tabela a'j' Usun duplikaty - @ Otworz w przegladarce Wiersz
; = Eksportuj Odswiez
< Zmier rozm. tabeli ] Konwertuj na zakres v v £9 Roztaz V| Wierszel
Wiasciwosci Narzedzia Dane tabeli zewnetrznej J
B5 v f«| DIETEKYK SA
a A 1 D i o 1 o 1 P

W kolejnym kroku, bedac wcigz we wstgzce Projektowanie, wystarczy klikngé
Podsumuj w tabeli przestawnej. Dzieki takiemu rozwigzaniu, nasza tabela przestawna nie

bedzie juz odnosi¢ sie do zakresu komérek, a do konkretnej tabeli danych i uwzgledniac
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bedzie wszystkie zachodzgce w niej zmiany. Tym sposobem nasza baza jest gotowa do

analizy. Koniec pierwszego zadania.

b. Zadanie nr 2 - utworzenie tabeli przestawnej

Dane zawarte w pliku zostaty przez nas juz odpowiednio przygotowane. Tak jak
wspominatem wczesdniej, zawierajg one dane o S$rednich miesiecznych osadach na
rachunkach wybranej grupy klientéw Banku, w okresie od wrzesnia do grudnia 2011 roku.
Zadanie pierwsze polega na utworzeniu prostej tabeli przestawnej, ktéra ukarze Srednie
saldo na rachunkach biezgcych (ROR), prowadzonych w walucie PLN, z mozliwoscig
prezentacji tylko jednego segmentu (baza zawiera srednie i duze firmy), w podziale na
poszczegdlne miesigce, wraz z sumami catkowitymi. Firmy majg by¢ pogrupowane zgodnie z

przypisanym do firmy doradca.
UWAGAI!!! - TIP dla zaawansowanych

W poprzednich wersjach Excela mozna byto przecigga¢ pozycje listy pdl bezposrednio do

odpowiedniego obszaru tabeli przestawnej. Domyslnie w Excel 2007 funkcja ta jest

|t pol tabeli preestawne; ¥ x| wylgczona. Aby jg uaktywni¢, nalezy wybra¢ polecenie
Wybierz pola, ktdre chcesz dodac ﬁj = . .

do raportu: = Narzedzia tabel przestawnych -> Opcje -> Tabela przestawna -
[V] klient_id

[7] klient_nazwa > Opcje, ktére otwiera okno dialogowe Opcje tabeli
[V]doradca

[V]segment przestawnej. Po uaktywnieniu karty Wyswietlanie nalezy
[Jrachunek_tyo

[lewr_saldo zaznaczy¢ opcje Uktad klasyczny tabeli przestawnej
[Jeur_saldo_fx

[¥] pln_saldo cpe . . . . .

Elpin sakdo_fc (umozliwia przecigganie pdl w siatce).

[Jusd_saldo

[Jusd_saldo_fx Rozwiazanie:

[V] miesiac 0 qzanie:

e Przypisanie danych do pdl tabeli przestawnej

Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:
7 Filtr raportu H Etykiety kolumn

segment N miesiac A

Prawidtowe przypisanie to:
o segment oraz rachunek_typ jako filtr — dzieki temu

uzyskujemy mozliwos¢ wyboru prezentacji tylko jednej grupy
1] Etykiety wierszy X Wartodd

doradca v | | sumazpins... ~ klientéw, kilku wybranych lub wszystkich. To samo dotyczy
kient_nazwa ¥
kient_id ¢ typu rachunku, na potrzeby tego zadania wybieramy tylko

ROR
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o nazwa klienta, id klienta oraz doradca jako etykiety wierszy — w zwigzku z tym, iz

chcemy dane mie¢ posortowane po doradcach, pole to musi znajdowac sie pierwsze
na liscie.

UWAGAI!!! - TIP dla zaawansowanych

Dla zwiekszenia czytelnosci tabeli, preferuje sie aby etykiety elementéw
prezentowane byty w formie tabeli (poziomo), a nie w formie kontekstu (domysinie
w Excel 2007). Aby to zmieni¢, nalezy klikng¢ LPM na kazde pole etykiety wierszy,
wybraé ustawienia pdl -> uktad i drukowanie, a nastepnie zmieni¢ uktad na tabelowy
(Pokaz etykiety elementéw w formie tabeli).

miesigc jako etykiety kolumn - dzieki temu dane prezentowane beda
w nastepujgcych po sobie kolumnach, zawierajgc dane dla poszczegélnych miesiecy.
pln_saldo jako wartosci — w pierwszym zadania przeanalizowa¢ chcemy tylko dane
o s$rednim miesiecznym saldzie na rachunkach ROR wybranej grupy klientéw.
W zwigzku z tym do pola wartosci trafia pln_saldo. Domyslnie pole to sumowane jest
licznikowo, w zwigzku z tym musimy zmieni¢ to na prezentacje konkretnych
wolumendéw: PPM na Licznik z pln_saldo -> Ustawienia pola wartosci -> Podsumuj
pole wartosci wg -> Suma. Przy okazji zmieniamy format liczby na walutowy, waluta

zt, 2 miejsca po przecinku.

Wynikowa tabela przestawna powinna prezentowac sie nastepujaco:

segment (Wszystkie) v

rachunek_typ ROR By

Suma z pln_saldo miesiac v

doradca ~ | klient_nazwa ~ | klient_id |~ 9 10 1 12 Suma koncowa

= Adam Stodowy =DIETEKYK SA 7537400255  70266,89zt 6947384zt 1246514zt 178878zt 15399465 zt
- DRUKARZ SJ 4015528647 66 403,94 zt 19 946 98 zt 13 004,47 zt 12 465,14 zt 111 820,52 zt
=DRWAL SP.ZOO 7117897617 35127249zt 29983757zt 66 367,87 zt 0,00zt 71747793zt

= Andrzej Walczak =MASZYNISTKA SJ 2626233003  10859,52 zt 46637263zt 5578597z 53301813 z
= MUZYK SKA 9425870872 34 664,74 zt 147 317,69 zt 181 982,43 zt
= SITARZ SP ZOO 3078935481 14344063z 17 940,58 zt 0,00 zt 161 381,21 zt
= SZWACZKA SKA 7380608897 20738491zt 1258920z 18276334z 40273745z
=WIZYTATOR SJ 3335334107 0,00 zt 23163395zt 263 280,80 zt 49491474 zt

=Anna Pomidorowa  =LATARNIK SA 1838663130  42009,15zt 3958851 zt 0,00 zt 8159767 zt

=Jagoda Boczek =LEKARZ SA 5734136981 625514,40zt 19555108 zt 0,00 zt 821 065,47 zt
= TOPIARZ SA 3507313828 632889,09zt 63161754z  95540,11 zt 266,11zt 1360 312,85 zt

=Jan Chrzan =IGILOSZER SJ 7829452587 193705952zt 261 396,17 zt 0,00 zt 45510212 zt
TILIUNAITVUR OV 1 JU0VIHILS oV UYU I &4 OLOIL, 1D L1 | £O1 DOL, 10 4 1 40U U49,40 41

= Renata Deleszynska =DZIALACZ SP ZOO 7842192440 199 938,65 zt 199 938,65 zt

=Wanda Kalarepa =WIERTACZ SKA 2695643710 22 620,26 zt 1509,79 zt 193242zt 2323748z 49 299,95 zt

Suma koncowa 8 501 746,22 zt 8 926 722,27 zt 8 391 384,29 zt 7 824 587,46 zt 33 644 440,24 zt

c. Zadanie nr 3 - formatowanie tabeli przestawnej
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Tabela przestawna jest gotowa, ale wypadatoby jg ucywilizowac, tak aby dane byly czytelne
rowniez dla osoby postronnej, np. na ktérej zlecenie raport przygotowujemy. W tym celu

nalezy przeprowadzi¢ odpowiednig kosmetyke:

- Wszystkie pola zawierajg robocze nazwy pdl, nalezy zmienic je na czytelne, odpowiadajgce

zawartoscig danych,

- Nalezy wprowadzi¢ sumy czesciowe dla wierszy — dla kazdego doradcy, w tym celu nalezy
na liscie pdl tabeli przestawnej w obszarze etykiet wierszy klikng¢ LPM na Doradca Klienta
oraz wybrac Ustawienia pdl -> Uktad i drukowanie -> Pokaz etykiety elementéw w formie

konspektu -> wyswietl sumy czesciowe na gorze kazdej grupy.

- Sumy czesciowe nalezy wyboldowaé oraz zmieni¢ ich tto (recznie lub wykorzystaé inny
sposOb rozwigzania poprzedniego zadania - PPM na tabeli przestawnej -> Opcje tabeli
przestawnej -> Sumy koncowe -> Pokaz sumy koricowe wierszy. W tej konfiguracji Excel sam

wybolduje oraz wyszarzy pola sum czeSciowych wierszy)

- Tabela powinna zawiera¢ dane posortowane wg doradcéw w kolejnosci alfabetycznej — w
tym celu nalezy wybrac¢ wstgzke Opcje -> Sortuj -> Rosngco (od A do Z) wg -> Wybieramy

Doradca Klienta.
- Tabela powinna by¢ opramowana.

Rezultat powyzszego zadania wyglada nastepujaco:

' 1 Segment |(Wszystkie) [~]
.2 Typ rachunku [ROR )

3
4 Srednie miesigczne saldo Miesigc M
1 5 Doradca Klienta |~ Nazwa Klienta ~| IdKlienta|~ 1X.2011 X.2011 XI1.2011 XI11.2011 Suma koricowa
| 6  =Adam Stodowy = DIETEKYK SA 7537400255| 7026689zt 6947384zl 1246514 zH 1788782zt 153 994,65 zt
L7 = DRUKARZ SJ 4015528647| 6640394 zt| 1994698z 1300447z 1246514z 11182052z

8 =DRWAL SP.Z00 7117897617| 35127249 zt) 29983757 zt| 66 367,87 zi 0002zt 71747793z
[9 Adam Stodowy Suma 487943,32zt| 389258382zt 9183748z 1425392z 983 293,10zt
110 _=Andrzej Walczak = MASZYNISTKA SJ 2626233003|  10859,52 4 46637263z 5578597zt 533 018,13 zH
11 =MUZYK SKA 9425870872 34 664,74 4 14731769z 18198243 z
112 = SITARZ SP 200 3078935481 14344063 zt| 17 940,58 zH 0,00 zt 161 381,21 zH
13 = SZWACZKA SKA 7380608897 207384912zl 1258920z 182763342zl 40273745z
14 = WIZYTATOR SJ 3335334107 0,00 zt 231633952 26328080zt 49491474 zH
15 Andrzej Walczak Suma 154 300,15 z) 259 990,23 zt| 710 595,78 zt| 649 147,80 zi| 1774 033,96 z}
16 | =Anna Pomidorowa =LATARNIK SA 1838663130, 42 009,15 zt 39 588,51 zt 0.00 zH| 8159767 z
117 Anna Pomidorowa Suma 42 009,15 zt 39 588,51 zi| 0,00 zi 81 597,67 zi
118 | =Jagoda Boczek =LEKARZ SA 5734136981| 62551440z 195 551,08 4| 0,00 zH 821 065,47 zt
19 =TOPIARZ SA 3507313828| 63288909z 631617542z 9554011 zH 266,11zt 136031285zt
20 Jagoda B: k Suma 1258 403,48 zt| 827 168,61 zt| 95540,11 zt 266,11 z#) 2181 378,32 zi)
121 | =Jan Chrzan =GILOSZER SJ 7829452587 19370595zt 261 396.17 4| 0,00 zH 455 102,12 z4
122 Jan Chrzan Suma 193 705,95 zt| 261 396,17 zi| 0,00 zt 455 102,12 zi|
23 | =Jan Kowalski = ADWOKAT SA 6070860419 1272422 7 1272422 7t
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d. Zadanie nr 4 - poszukiwanie informacji

Zadanie polega na znalezieniu, przy pomocy tabeli przestawnej — nastepujgcych informacji:

e llu klientow posiadato dodatnie saldo na lokacie we wrzesniu 2011r.?

o Rozwigzanie: typ rachunku -> lokata; miesigc -> wrzesien 2011;

segment -> wszystkie; projektowanie -> sumy czesSciowe -> nie pokazuj

sum czesciowych; wartosci -> ustawienia pola wartosci -> licznik; sumy

koricowe -> wtgcz dla wierszy i kolumn

o Odpowiedz: 7 klientow
[Segment (Wszystkie) v
Typ rachunku LOKATA (7]
Licznik Miesiac 7|
Doradca Klienta [~ Nazwa Klienta [+| Id Klienta/~| 1X.2011 | Suma koricowa
= Adam Stodowy = DRWAL SP. Z0O 7117897617 1 1
= Andrze] Walczak = MUZYK SKA 9425870872 1 1
=1SZWACZKA SKA 7380608897 1 1
= Jan Kowalski = AGENT SJ 4847809506 1] 1]
=IRYBAK SJ 6293854144 1 1
=ISZYLDZIARZ SJ 5579038018 1 1
= Mirostawa todyga =ISZTUKATOR SJ 7568694324 1 1]
Suma koncowa 7 7

e Jakie byto srednie saldo na lokacie we wrzesniu 2011 wsrdd tych klientow,

ktérzy mieli dodatnie saldo?

o Rozwigzanie: wartosci -> ustawienia pola wartosci -> podsumowanie
wg S$rednia; pokazywanie wartos$ci jako normalne -> format liczby
walutowe.

o Odpowiedz: 182 594,56 zt

:E
Segment (Wszystkie) (=)
Typ rachunku LOKATA -
Srednia ] ] _ [Miesige 7]
Doradca Klienta |~ Nazwa Klienta | ~| IdKlienta ~| 1X.2011
= Adam Stodowy = DRWAL SP. Z0OO 7117897617| 73 000,00 zt
= Andrzej Walczak = MUZYK SKA 9425870872| 49 200,00 zt
= SZWACZKA SKA 7380608897] 175 000,00 zt
=Jan Kowalski = AGENT SJ 4847809506| 200 000,00 zt
= RYBAK SJ 6293854144 487 596,67 zt
=1SZYLDZIARZ SJ 5579038018 59 518,43 zt
. = Mirostawa todyga =ISZTUKATOR SJ 7568694324 233 846,82 zt

iLSuma koncowa

182 594,56 zll
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e Ktéry klient posiadat najwieksze saldo na lokacie w badanym okresie i w
ktorym miesigcu miato to miejsce?
o Rozwigzanie: miesigc -> wszystkie; wartosci -> maksimum
o Odpowiedz: 662 930,86 zt. Klient Adwokat SA
Segment |(Wszystkie) 8
Typ rachunku |LoKATA 7
Maksimum Miesiac |~ | [ [ |
Doradca Klienta |~ NazwaKlienta [~| IdKlienta ~| IX.2011 | X.2011 | XI2011 | XIl.2011 | Suma koricowa|
=Adam Stodowy SDRWAL SP_Z00 7117897617| 73 000,002 73 000,00 zt 73 000,00 2t
= Andrzej] Walczak = MUZYK SKA 9425870872 49 200,00 zt 49 200,00 zt
=ISZWACZKA SKA 7380608897| 175 000,00 zt 7741935zt 175000,00 zt
=IWIZYTATOR SJ 3335334107 74 168,00 zt 75 190,00 zt 75 190,00 zt
=Jan Kowalski = ADWOKAT SA 6070860419 [200 000,00 =] 62269512zt 622 695,12 zi|
=AGENT 8J 4847809506] 200 000,00 zi] [ 458 040,62 =i 458 040,62 z|
= GEOFIZYK SP 200 5303971287 200 000,00 2t 200 000,00 t
=RYBAK S 6293854144 487 596,67 zt 377 150,50 zt 487 596 67 2t
=ISTRAZNIK SKA 4675853141 155 000,00 zt 155 000,00 zt
=ISTUDNIARZ SPZOO 7785807923 187 566,00 zt 485 062,69 zt 485 062,69 zt
=ISZYLDZIARZ SJ 5579038018 59 518,43 zt 59 518,43 zt
=Jan Wielki =MIKROBIOLOG SA 4195396716 124999097 124 999,99 zt
=Lech Czech = GEOGRAF SJ 8950340258 96774192t 9677419zt
SMATEMATYK SA 1171910674 24933332 2493333 24
=Mirostaw Chrust =STOLARZ MEBLOWY 8882300074 56 451,61 2t 56 451,61 2t
= Mirostawa todyga = SZTUKATOR SJ 7568694324 233 846,82 zt 23381028 zt 15619,12 zt 662 930,86 zt 662 930,86 zt
Suma koricowa 487 596,67 zt 377 150,50 zt 485 062,69 zt 662 930,86 zt 662 930,86 zt
e Jakie byto drednie miesieczne saldo na rachunkach ROR wsréd klientow
Adama Stodowego?
o Rozwigzanie: Doradca -> Adam Stodowy; Typ rachunku -> ROR;

wartosci -> podsumuj pole wg Srednia

o Odpowiedz: 81 941,09 zt

Segment |(Wszystkie) ]
Typ rachunku [ROR E
Srednia Miesiac |~ | [
Doradca Klienta  [-7] Nazwa Klienta [+| IdKlienta/~| 1X.2011 X.2011 | X1.2011 | XI.2011 [ Suma koricowa
=Adam Stodowy - DIETEKYK SA 7537400255| 702668021 69473842t 12465142t 17887821 38 498,66 2t
—DRUKARZ SJ 4015528647| 66403947t 19946982t 13004472 124651471 2795513z
= DRWAL SP. Z00 7117897617) 351 272,49 zt 299 837,57 zt 66 367,87 zt 0,00 zt 179 369,48 zt
Suma koncowa 162 647,77 zt 129752,79 zt 30612,49zt 475131z 81 941,09 zt

U ilu klientéw Jana Kowalskiego na rachunkach ROR wystgpito saldo powyzej

1 mln zt przynajmniej w 2 miesigcach w badanym okresie? Sprawd? stosujac

formatowanie warunkowe.

o Rozwigzanie: Wstazka Narzedzia gtdwne -> Formatowanie warunkowe

-> Reguty wyrdzniania komodrek -> Wieksze niz -> 1000000

o Odpowiedz: u 4 klientéw
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Suma Miesigc =

Doradca Klienta -7 Nazwa Klienta |~ Id Klienta = 1X.2011 X.2011 X1.2011 X11.2011 Suma koncowa
=/ Jan Kowalski = ADWOKAT SA €070860419 1272422 z¢ 1272422 zt
= AGENT SJ 4847809508 12 419.20 =zt 12768.13 zt 26 187.33 z¢

= ARCHITEKT SA 85903137568
= ARCHIWISTA SJ 2257625429 290,00 zt 290,00 =zt 22 500,08 =t 23 280,08 =zt
= BETONIARZ SKA 1042370860 274557 zt 597 662,83 zt €00 409,29 zt
= BIBLIOTEKARZ SA 45438876968 355998268zt 99991773zt 61766759zt 317 163,51zt 2290 745,09 zt
= BROKER SP ZCO 1800988211 0,00 zt 3663222zt 465663,58 zt 469 326,79 zt
= BRUKARZ SJ 2749807697 39859,44 zt 4230,87 zt 44 090,21 zt
= BUKMACHER SP ZOO 9525524493 9 489,80 zt 6 209,29 zt 15 679,09 zt
= BURSZTYNIARZ SA 2459126089 21920,78 zt 20 067,11zt 1222 197,04 zt 1264 184,93 zt
= DEKARZ SP. ZOO 7531526086 264823zt 7204125zt 74 687,48 zt
= DYSPOZYTOR SA 8099350281 0,00 zt 2412681zt 20802467zt 672815zt 317 175,43 zt
= GEOFIZYK SP ZOO 5303971287 390,00 zt 290,00 zt
= MAGAZYNIER SKA 2369939859 467 €09.81 zt 0,00 zt 467 €09.81 zt
= METROLOG SJ 1065956617 158488084zt 1482763032zt 177571,02zt 125197093zt 4497 185823zt
= RATOWNIK SJ 3029904985 4501874zt 21757247z 262 592,21 zt
= ROLNIK SA 4759657758 864185zt 17 687,12zt 26 228,97 zt

= RYBAK SJ 8293854144
= RZECZOZNAWCA SJ 8600908821 2184513zt 2320801zt 157669,19z 20282233 z
= SEROWAR SKA 2794173914 1 186 287,87 zt 646043zt 1192748,20 zt
= STEREOTYPER SKA 9397604447 0,00 zt 37 891,81zt 1048,62 zt 0,00 zt 38 940,44 zt
=I STRAZNIK SKA 4675853141 0,00 zt 363512zt 102703,81 zt 0,00 z¢ 106 328,93 zt
= STUDNIARZ SPZOO 7785807922 16082,12zt 189269501zt 174279518 zt 3723924zt 3688811,568z
= SZYLDZIARZ SJ 5579028018 144 874,42 zt 144 874,42 zt
= TAKSOWKARZ SP ZOO 2072947500 291,09zt 67 629,61 zt 67 920,70 zt
I TECHNIK 8J 2754427021 13 581,76 zt 13 581,76 zt
S TEUMACZ SA 1560061169 700 425,00 zt 700 425,00 zt
= TOKSYKOLOG SP ZO0 853684463238 227233zt 10 417,12zt 112322,80 zt 2401225zt
= TOROMISTRZ SA 1704225921 43 249,84 z¢ 49 028,13 zt 0,00zt 92 285,97 zt
= WYCHOWAWCA SKA 5202274007 1754,41 zt 1201,97 zt 2956,28 zt
= ZABAWKARZ SP ZOO 4969559241 23232284zt 23019,95zt 0,00 zt 48 342,79 zt
=) ZAKONNIK SKA 3867129632 €6 028,54 zt 0,00 zt 0,00zt 66 028,54 zt
= Z£OTNIK SJ 9668172962 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
=2 ZWROTNIK SP ZOO 3896829141 9,41zt 217 139,25 zt 217 148,86 zt

Suma koncowa

3 309 469,37 zt 5037 562,25zt 5656 196,13 zt

4. Zadania do samodzielnego wykonania

Majac za sobg rozwigzanie poprzednich zadan, proponuje samodzielne

rozwigzanie nastepujgcych zadan:

Zadanie nr 1

2994 717,26 2

16 997 945,01 zt

przygotowanie oraz

o Utworzy¢ prostokatng baze danych w Excelu dotyczaca zagadnienia

z zakresu dowolnej dziatalnosci gospodarczej. Baza powinna zawierac

dane z co najmniej 4 kategorii, przynajmniej 4 okresow czasowych (np.

dane kwartalne).

o Ocena zadania uzalezniona bedzie od czasu przygotowania bazy.

Student powinien umie¢ uzywac skrétéow klawiaturowych oraz funkcji

umozliwiajacych maksymalne skrécenie czasu na przygotowanie bazy

prostokatnej (funkcje WYSZUKAJ.PIONOWO(); RANDBETWEEN(); LOS(),

etc.)

Zadanie nr 2
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o Postugujac sie przygotowang wczesniej prostokatng baza danych
utworzyé najprostszg tabele przestawng oraz umie¢ jg sformatowac,
tak aby posiadata uzytecznosc¢ raportowa.

o Tabela powinna by¢ estetyczna, czytelna, pola powinny byc
odczytywalne dla kazdego czytajacego.

o Tabela przestawna powinna by¢ pofaczona z tabelg, a nie ze sztywnym
zakresem komorek.

e Zadanienr3
o Utworzy¢ raport tabeli przestawnej w taki sposdb, aby mozliwe byto

udzielenie odpowiedzi ilosciowych co najmniej w 5 kryteriach
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